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1 目的

本次高校教职工法律体检，立足教职工教学科研、家庭生活、个人财产等核心场景，发挥律师专业法律服务优势，聚焦合同、婚姻家事、遗产继承、知识产权等高频法律风险，为教职工提供个性化、精准化法律风险排查与防范服务。帮助教职工明晰法律权利义务、规避日常法律纠纷、维护自身合法权益，提升高校教职工法治素养与风险防范能力，为教职工工作生活提供坚实法治保障。
2 职责

2.1 律师

为高校教职工提供一对一专属法律体检服务，线上+线下结合开展风险排查；针对教职工即时法律疑问，提供法律咨询、法律意见、纠纷初步调处等便捷服务；对体检发现的长期法律风险，制定个性化防范方案与整改建议；严格遵守保密义务，全程保护教职工个人隐私与家庭、财产信息。

2.2 教职工
如实填写法律体检表，通过指定方式提交体检表进行预约；律所安排专人进行对接后，按照法律体检材料清单及律师要求准备材料，确保信息真实、完整；配合律师完成体检流程，落实律师提出的法律风险防范建议。
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3 操作流程
3.1 填写体检表，预约登记
教职工如实填写《法律体检表》，明确个人基本信息、所选项目及体检需求，将填写好的体检表发送至律所指定邮箱，即预约成功。

3.2 律所专人对接，确认体检方式

本所指定专属律师与教职工一对一专人对接，根据教职工时间安排与实际需求，确认线下座谈、线上电话沟通等体检方式，协调确定体检具体时间及材料要求。

3.3 按照体检材料清单，准备体检材料

教职工按照材料清单及律师要求准备体检材料，保证所提供的材料及信息内容的真实性、准确性、完整性，承诺其中不存在虚假记载、隐瞒或误导性陈述。

3.4 与教职工座谈，完成体检程序

专属律师与教职工一对一座谈，结合体检表、提交材料与教职工自述，深入了解教职工在合同往来、婚姻家事、遗产继承、知识产权、劳动人事等方面的实际情况，逐项排查法律风险，完成全流程体检程序。

3.5 法律分析与风险评估

律师根据前期预约信息、体检表、提交材料及座谈情况，运用法律专业知识，针对个人高频法律场景开展专项法律分析，全面评估法律风险点与风险等级。

3.6 协助风险整改

本所完成体检后，能即时解决的法律问题，本所通过一对一法律咨询、风险提示等方式解决；无法即时解决的问题，本所将持续跟进，并从专业角度提出个性化合规应对措施或合理化建议，帮助教职工防范法律风险、维护合法权益。

4 相关文档
4.1 法律体检项目清单
4.2 法律体检表

4.3 法律体检材料清单

4.1
法律体检项目清单

	领域
	核心体检项目
	常见风险点

	商事合同
	1. 主体审查
2.合同标的
3.权利义务与交付
4.费用与支付
5.知识产权条款
6.保密与竞业限制
7.违约责任与争议解决
	1.签约主体是否为本人，兼职活动是否符合学校规定？
2.合同成果是否可能被认定为职务成果，与学校权利冲突？
3.知识产权归属约定是否清晰？
4.保密范围是否过宽，是否包含已公开知识？竞业限制是否合理？
5.争议解决地是否便利？

	婚姻家事
	1.财产清单与权属
2.债务情况
3.特殊财产处理
4.家庭协议
	1.房改房、集资建房、科研奖励、股权激励等财产的权属性质及分割可能？
2.一方以个人名义对外担保或投资（如参与学生创业项目）是否构成共同债务？
3.父母出资购房的凭证及有无明确赠与一方的意思表示？

4.是否有婚内财产协议，内容是否公平、可执行？

	财富传承
	1.资产全景图
2.传承工具规划
3.税务与合规
	1.资产清单是否完整包含所有类型财产？

2.对于复杂资产，是否考虑遗嘱、信托、保险等组合工具？

3.传承方案是否考虑了配偶的法定权益？

	遗产继承
	1.继承人范围
2.遗产范围界定
3.遗嘱效力审查
4.遗产债务
	1.法定继承人是否全面？

2.遗产是否已准确剥离夫妻共同财产？

3.遗嘱形式是否完全合法？

4.是否有尚未清偿的科研项目经费或个人债务？

	知识产权
	1.权利证书与状态
2.职务成果界定
3.许可与转让
4.侵权风险
	1.专利、软件著作权等证书是否齐全、年费是否缴纳？

2.主要发明/创作时间是在工作时间还是业余时间？是否利用了学校设备、资金、数据？

3.对外许可或转让合同是否履行了学校内部的审批/备案程序？收益分配是否明确？

4.科研过程中使用的技术/数据是否存在侵权风险？


4.2
法律体检表
提示：请如实填写，以便准确了解情况、有效评估。我们承诺所有信息将被保密。请在选项后的方框上打钩（√）

一、个人基本信息

1.姓名:

2.性别:

3.年龄:

4.联系电话:

5.婚姻状况:  □未婚 □已婚 □离异 □丧偶 

6.子女情况(性别、年龄): 

二、法律体检项目选择（可多选）

请勾选您需要的法律体检项目：

□ 商事合同法律体检

□ 婚姻家事法律体检

□ 财富传承法律体检

□ 遗产继承法律体检

□ 知识产权法律体检

□ 其他法律问题咨询：                                    

年   月   日

4.3
法律体检材料清单
温馨提示：请根据您所选的法律体检项目，按需准备对应材料；所提供材料需真实、完整，律所将严格保密。

一、商事合同项目材料

1.校外兼职、服务、委托、租赁、买卖等各类商事合同原件/复印件

2.合同签约对方的主体资质证明（身份证、营业执照等）

3.合同履约凭证（付款记录、交付证明、验收单等）

4.学校出具的校外兼职/对外服务审批、备案文件

5.合同争议相关函件、沟通记录、维权凭证

二、婚姻家事项目材料

1.房改房、集资建房、福利购房的购房合同、产权证书、缴款凭证

2.科研奖励、股权激励、绩效奖金等财产相关证明

3.个人对外担保、投资（含学生创业项目）的协议、凭证

4.父母出资购房的转账记录、赠与协议、声明文件

5.婚内财产约定协议、婚前财产协议

6.家庭债务相关借条、借款合同、还款记录

三、财富传承项目材料

1.个人/家庭全部资产清单（房产、存款、理财、知识产权、股权等）

2.专利权、著作权等未变现知识产权权利证明

3.遗嘱、信托合同、人身保险合同

4.资产相关税务缴纳、合规证明文件

四、遗产继承项目材料

1.亲属关系证明、户口本、结婚证等身份文件

2.自书、代书、打印等各类遗嘱原件

3.遗产权属证明（房产证、存款证明、知识产权证书等）

4.个人债务、科研项目未结清经费相关凭证

5.遗产继承相关协商记录、法律文书

五、知识产权项目材料

1.专利证书、软件著作权登记证书、商标注册证

2.知识产权年费、维护费缴费凭证

3.职务成果/非职务成果认定说明、科研项目立项文件

4.知识产权许可、转让合同及学校审批备案文件

5.科研合作、校企合作协议

6.科研技术、数据使用来源及授权证明
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